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ORGANIZACNI RAD SKOLY
SKOLNIi RAD

C.j.: 387/2007

Vypracoval: Mgr. Zden&k Spadek, feditel $koly
Schvalil: Mgr. Zdenék Spacek, feditel $koly
Pedagogicka rada projednala dne 4. 12. 2007
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 5. 12. 2007
Smérnice nabyva a¢innosti ode dne: 5. 12. 2007

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvofi
soucast tohoto predpisu.



Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stiednim, vys-
$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni orgén sko-
ly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizac¢niho fadu skoly.

. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve Skole a podrobnosti o pravidlech vza-

jemnych vztahu s pedagogickyvmi pracovniky,

PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1.

a)
b)

c)

d)

9)
h)

a)
b)

Zaci maji pravo

na vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zakona,

byt informovan o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaki, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich a je-
jich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Ze feditel Skoly je povinen se stanovisky a
vyjadienimi téchto samospravnych organa zabyvat,

vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich vzdélavani, pfi¢emz
jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje

na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani

Rodice (zakonni zastupci) maji pravo zejména na

svobodnou volbu skoly pro své dité

informace o priib¢hu a vzdélavani ditéte ve Skole

informace o Skole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim

nahliZet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

pravo na vzdélavani v jazyce narodnostni menSiny, a to za podminek stanovenych v § 14 Skolské-
ho zakona

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatfizeni v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona,

u déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a me-
tody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moZnostem, na vytvofeni nezbytnych podminek,
které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc $koly a Skolského poradenského zatizeni,
volit a byt voleni do Skolské rady,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,

pozadat o prezkouSeni nebo komisionalni ptezkouseni zaka,

Zaci jsou povinni

fadné dochézet do Skoly nebo skolského zatizeni a fadné se vzdélavat,

dodrzovat skolni a vnitini fad a piedpisy a pokyny skoly a Skolského zatizeni k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikl §kol a skolskych zatizeni vydané v souladu s pravnimi
ptedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.



10.

11.

12.

13.

14.

74k se ve $kole chova slu$né k dosp&lym i jinym Zakaim $koly, dba pokynti pedagogickych a pro-
voznich pracovnikti, dodrzuje Skolni fad skoly a odbornych uceben. Chova se tak, aby neohrozil
zdravi svoje, ani jinych osob.

74k chodi do $koly pravideln& a véas podle rozvrhu hodin nebo pokynti vyudujicich a uastni se
¢innosti organizovanych skolou. Ucast na vyucovani nepovinnych predmét a dochazka do zajmo-
vych krouzki a do $kolni druziny je pro ptihlasené zaky povinna. Odhlasit se mize vzdy ke konci
pololeti.

74k chodi do $koly vhodné a &istd upraven a oble¢en.

74k zachazi s ucebnicemi a $kolnimi potfebami Setrné, udrzuje své misto, t¥idu i ostatni §kolni
prostory v Cistoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim; nosi do $koly ucebnice a Skolni po-
tteby podle rozvrhu hodin a pokynt uciteli.

Pted ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich diivodii neopoustéji Skolni budovu bez védomi
vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci ziistavaji ve skole jen se svolenim vyucujicich a pod je-
jich dohledem.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; Zaktim jsou zakazany v§echny &innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napfi. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych 1a-
tek). Dale maji zaci zakazano jakkoli manipulovat s elektrickymi zafizenimi, dobijet baterie
k mobilnim telefontim a jinym bateriovym spotiebi¢tim.

Zakonny zastupce zaka je povinen omluvit nepfitomnost zéka ve vyucovani neprodlené a nasledné
dolozit diivody nepiitomnosti Zaka ve vyucovani nejpozdéji do 3 kalendainich dni od pocatku ne-
pfitomnosti zdka. Podminky pro uvolnovani Zaka z vyu€ovani a omlouvani neucasti Zaka ve vyu-
covani stanovi Skolni fad nasledovné.

Odchod zaka z vyu€ovani pted jeho ukoncenim je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy rodi-
¢u, kterou zak predlozi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni na jednu hodinu), nebo téidnimu uéiteli —
pfi uvolnéni na vice hodin az jeden den. Uvolnit zéka na vice nez jeden den muze na zaklad¢ pi-
semné omluvy pouze feditel Skoly

Zak se fadn¢ a systematicky pfipravuje na vyucovani.

Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’'ovani, naboZenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani zékladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho po-
bytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti
Skoly hlési bez zbytecného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci Skoly.

74k nenosi do $koly piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost
jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, Sperky a mobilni telefony (mobilni telefon neni cennost)
odklada pouze na mista k tomu urcend, to znamena pouze do osobnich uzamykatelnych skiinék,
piipadné na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do uschovy a zajisti jejich
bezpecnost.

Zv1asté hrubé slovni a umyslIné fyzické utoky zéka viici pracovnikiim Skoly nebo Skolského zati-
zeni se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.



15. Pii poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zévaznosti poruseni zakovi

ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dutku tfidniho ucitele,

¢) dutku feditele Skoly.

Skola neprodlen& oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym zptisobem
zékovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

1. Provoz a vnitfni rezim §koly

A. Rezim ¢innosti ve Skole

1.

Vyucovani zac¢ind v 8,00 hodin, vyucovani vyjimecné zarazené na diiveéjsi dobu nesmi zacinat
diive nez v 7,00 hodin. Vyucovani probiha podle casového rozvrzeni vyucovacich hodin a piesté-
vek, které je ptilohou tohoto fadu. Tyto udaje maji zaci zapsany v zakovskych knizkach. Vyucova-
ni konéi nejpozdéji do 17 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut. Rdmcovy vzd€lavaci program
Skoly mlize pro zéky se specialnimi vzdélavacimi potfebami stanovit odliSnou délku vyucovaci
hodiny. V odivodnénych piipadech Ize vyucovaci hodiny délit a spojovat, v tomto ptipadé je od-
lisna doba ukonceni vyucovani oznamena rodi¢tim.

Skolni budova se pro zaky otevira v 7,40 hodin rano. V ptipadé odpoledniho vyucovani jsou Zaci
pusteéni do Skoly 15 minut pfed jeho zacatkem. V jinou dobu vstupuji Zaci do Skoly pouze na vy-
zvani zaméstnanct Skoly, ktefi nad nimi zajistuji pedagogicky dozor. Dozor nad zaky je zajistén
po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové, ptehled dozorii je vyvéSen na vSech usecich, kde
dozor probiha.

Prestavky mezi vyu€ovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné€ se zatazu-
je prestavka v délce nejméné 15 minut. Piestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva
nejméné 50 minut.

Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu urcend - v Satnéch a ihned
odchazeji do uceben. V Satnach se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V prib¢hu vyucovani je Zakiim
vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

Pti organizaci vyuky jinak neZ ve vyucovacich hodinach stanovi zatazeni a délku pifestavek peda-
gog poveérenym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s ptihlédnutim k zdkladnim fyziologic-
kym potiebam zakd.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakid ve Skole zajistuje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi 1
nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, muze teditel Skoly k za-
Jisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi Zakl urcit pouze, pokud je zletily a zptsobily k pravnim uko-
nim.

Nejvyssi pocet zaki ve tfidé vzhledem k prostoru a plose podlahy je 25. V u¢ebné vypocetni tech-
niky 18.

Pti vyuce nekterych predméti, zejména nepovinnych a volitelnych, Ize dé€lit tiidy na skupiny, vy-
tvaret skupiny zakl ze stejnych nebo riznych ro¢nikii nebo spojovat tiidy, pocet skupin a pocet
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

zaka ve skuping se urci rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych, perso-
nalnich a finan¢nich podminek skoly, podle charakteru ¢innosti zak, v souladu s pozadavky na je-
jich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou néro¢nost ptedmeétu.

Nejvyssi pocet zakii ve skupin€ je 30. Pii vyuce cizich jazykl je nejvyssi pocet zakl ve skuping
24.

Skola (8kolské zafizeni) pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani
Skolskych sluzeb pfihlizi k zakladnim fyziologickym potifebam déti a zaka a vytvaii podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro piredchazeni vzniku socialné patologickych jevu.

Skola (Skolské zatizeni) zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi déti a zakh pii vzdélavani a s nim
piimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani skolskych sluzeb a poskytuje zakiim nezbytné in-
formace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Skola vede evidenci traza déti, zakt a studentt, k nimz doslo pfi ¢innostech uvedenych v odstavci
11. Zpisobi-li zranéni absenci ve vyucovani nebo na zadost rodi¢li vyhotovuje a zasila skola za-
Znam o Urazu stanovenym organtim a institucim.

O vSech malych pfestavkach je umoznén omezeny pohyb déti mimo tfidu. Zpravidla jsou vSak ve
ttidach za dozoru svych vyucujicich. O velké prestavce opusti zaci své tfidy a travi prestavku na
chodbé pted svou ttidou. Za ptiznivého pocasi mohou déti travit pfestavku na pokyn dohlizejiciho
vyucujiciho ve venkovnim areédlu Skoly.

Provoz Skoly probiha ve vSednich dnech, od 6,00 do 17,00 hodin.

V obdobi Skolniho vyucovani miize teditel Skoly ze zavaznych divodl, zejména organizacnich a
technickych, vyhlasit pro Zaky nejvyse 5 volnych dntli ve Skolnim roce.

Za pobyt zaka ve Skolni druziné plati zastupci Zaka poplatek. Vysi uplaty stanovi feditel Skoly ve
smérnici pro ¢innost Skolni druziny a zvetejiiuje na vetejné ptistupném misté. Poplatek je splatny
predem — zak mize byt zapsan do $kolni druziny az po thradé poplatku. O snizeni nebo prominuti
uplaty, zejména v ptipadé déti, zakl nebo studentd se socidlnim znevyhodnénim, rozhoduje feditel
Skoly, podrobnosti jsou opét uvedeny ve smérnici pro ¢innost skolni druziny.

B. Rezim pri akcich mimo $§kolu

1.

Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pii akcich a vzdé€lavani mimo misto, kde se uskute¢tiuje vzdéla-
vani, zajistuje Skola vZdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym pracovnikem.
Spole¢né s nim muze akci zajisStovat 1 zaméstnanec, ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud
je zletily a zptsobily k pravnim ukontm.

Pti organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo misto,
kde se uskuteciiuje vzdelavani, stanovi zarazeni a délku prestavek pedagog povéieny vedenim ak-
ce, podle charakteru ¢innosti a s piihlédnutim k zakladnim fyziologickym potiebam zaku.

Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu zajist'u-
jici bezpecnost a ochranu zdravi zaki piipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto poctu muze
stanovit s ohledem na ndro¢nost zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki feditel Skoly. Skola
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10.

pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo budovu Skoly
piedem projednd organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem na zajisténi BOZP a
odevzda vyplnény formulaf k povoleni akce fediteli skoly. Akce se povazuje za schvalenou uvede-
nim v tydennim planu prace Skoly, kde zaroven s Casovym rozpisem uvede feditel Skoly jména do-
provazejicich osob.

Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecituje vzdélavani, kdy mistem pro shromdzdéni
zakl neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdelavani, zajistuje organizujici pedagog bezpecnost a
ochranu zdravi zakd na pfedem uré¢eném misté 15 minut pted dobou shroméazdéni. Po skoncéeni ak-
ce konci zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakli na predem urCeném misté a v predem ur-
ceném Case. Misto a Cas shroméazdéni zakt a skonceni akce oznami organizujici pedagog nejméné
1 den pfedem zakonnym zastupciim zakt a to zapisem do zakovské knizky, nebo jinou pisemnou
informaci.

Pfi pfechazeni zakl na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se zaci tidi pravidly
silnicniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pted takovymito akcemi doprovazejici ucitel
zaky prokazateln€ pou¢i o bezpecnosti a udéla o tom zépis do tfidni knihy. Pro spolecné vylety
tiid, exkurze, skoly v piirodé¢ plati zvlastni bezpeénostni predpisy, se kterymi jsou zaci pfedem se-
znameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se zéaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zafizeni a
dbaji vSech pokyni pracovniki tohoto zatizeni.

Pro pofadani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice skoly pro pofadani skolnich vyletd zahrnu-
jici i oblast bezpe¢nosti a ochrany zdravi zaka.
Za dodrzovani ptredpisti o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelem Skoly.

Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve druhém a tfetim ro¢niku. Do vyuky mohou byt zatazeny
také dalsi aktivity jako brusleni, Skoly v ptirod¢, atd. Téchto aktivit se mohou tcastnit pouze zéci
zdravotné zpusobili, jejichz rodice o tom dodaji $kole pisemné 1ékai'ské potvrzeni ne starsi jednoho
roku.

Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zaka vetné klasifikace na
vysvédceni.

Pti zapojeni Skoly do soutéZi bezpe€nost a ochranu zdravi Zak po dobu dopravy na soutéze a ze

soutézi zajistuje vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak. V pra-
behu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator pokud neni stanoveno jinak.

U sportovnich soutézi, umeéleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze vyzaduje a je
to dano organizacnim fadem soutéze, zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi zaka vysilajici Skola
V plném rozsahu, pokud se se zakonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.

C. Dochazka do $koly

Zakonny zastupce zéka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zéka ve vyucovani nejpozdéji do 3
kalendainich dnti od pocatku neptitomnosti zaka - pisemné nebo telefonicky. Po navratu zaka do Skoly
pisemné na omluvném listu v zakovské knizce. Omluvu podepisuje jeden ze zakonnych zastupci zéka.
Pti podezieni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel nebo jiny vyucujici mize vyzadat prostrednic-
tvim zastupct zaka lékatské potvrzeni. Omluvenku piedlozi zak tfidnimu uciteli ihned po navratu do
Skoly. Absenci zaka omlouvaji zakonni zastupci zaka. Pfi dlouhodobé absenci znamé piedem Skola

5



vyzaduje od rodicti pfedem pisemnou omluvu absence (napf. rodinné rekreace). Z jedné vyucovaci
hodiny uvoliuje ptislusny vyucujici, na delsi dobu uvolnuje t¥idni uéitel. Na dobu del$i nez 1 den uvol-
nuje feditel Skoly.

D. Zakonni zastupci zakua

1.

Zakonni zastupci déti a nezletilych zaki jsou povinni

a) zajistit, aby dité a zak dochazel fadn¢ do Skoly nebo Skolského zafizeni,

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zatizeni se osobné zhcastnit projednani zavaznych ota-
zek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zaka,

c) informovat $kolu a Skolské zafizeni o zdravotni zpusobilosti zaka ke vzd€lavani a ptipadnych
zménéch zpusobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by
mohly mit vliv na prubéh vzdélavani, udaje o tom, zda je dité nebo zak zdravotné postizen, véet-
né udaje o druhu postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén;

d) dokladat diivody nepiitomnosti ditéte a zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona
¢. 561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zéka, a zmény v téchto udajich.

. Zaméstnanci $koly

4.

. Ucitelé vénuji individualni péci détem z mélo podnétného rodinného prostiedi, détem se zdravotni-

mi problémy, dbaji, aby se zdravi zdka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti skoly. Berou ohled na vy-
sledky I¢katskych vySetfeni, zprav o vySetfeni v pedagogicko psychologickych poradnach a na sd¢-
leni rodict o ditéti. Tridni ucitelé pribézné seznamuji ostatni pedagogy o novych skute¢nostech zjis-
ténych u Zaka - problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné problémy. VSichni vyucujici
zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zaki pii ¢innostech, které pfimo souviseji s vychovou a vzdé-
lanim. Pravideln¢ a soustavn¢ informuji zastupce zaka o prospéchu zéka, sd€luji jim vSechny zavaz-
né znamky. Informuji je o kazdém mimofadném zhorSeni prospéchu zaka.

Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakd. Vyzaduji od rodici omluvu nepfitomnosti. Na zadost
rodi¢i uvoliluji zédka z vyu€ovani, vzdy na zéklad¢ pisemné zadosti o uvolnéni. Neni piipustna
omluva telefonicky, mailem ¢i faxem. Pravidelné informuji rodi¢e o prospéchu a chovani zakt
prostfednictvim sesitl, notyskti a zakovskych knizek, pti konzultacnich hodinach a tfidnich
schiizkach s rodi¢i. Souhrnné hodnoceni pisi dle potfeby do zdkovskych kniZek tak, aby byla zajis-
téna informovanost rodicll o prospéchu a chovani zéka podle pozadavki klasifikacniho fadu. Kont-
roluji, zda rodice sleduji zapisy v zdkovskych knizkach.

. Pedagogi¢ti zamé&stnanci ptichazeji do Skoly nejméné 15 minut pfed zahdajenim vyucovani a vy-

chovné ¢innosti, dostatecné vcas pied vykonem dozoru nad Zaky.

. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny piekontroluji potadek ve tfid€, uzavieni oken, uzavieni pii-

vodu vody a vypnuti elektrickych spotfebicl. Pedagog odchazi ze tfidy posledni, uzamyka ji. Ttidni
knihu odnasi do sborovny. Pfed odchodem z budovy se ve sborovné seznami s piehledem zastupo-
vani a dozort na dalsi dny.

Ve skole se nekoufi.



5. V budové Ize pouzivat pouze evidované elektrické spotiebice. K vareni vody na napoje je povoleno
pouzivat pouze spotiebic¢i k tomu ur¢enych zakoupenych skolou. V dobé mimo provoz musi byt
spotfebice odpojeny od napajeni el. energii.

111. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné patolo-
oickymi jevy a prred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

1. Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij
ani jinych osob.

2. Zakam neni dovoleno v dobé mimo vyuovéani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi
neni vykonavéan dozor zplsobilou osobou.

3. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve skolni budoveé nebo mimo bu-
dovu pfi akei potfddané Skolou, zaci hléasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.
Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinaéi a elektrickym vedenim.
Pfi vyuce v télocviéné, v uebné vypocetni techniky a na pozemcich zachovévaji zaci specifické
bezpec¢nostni predpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fddem odborné ucebny. Vyucujici daného
pfedmétu provedou prokazatelné pouceni zakii v prvni vyucovaci hodin€ Skolniho roku a dodatec-
né pouceni zaka, kteti pti prvni hodin¢ chybéli. O pouceni zakl provede uditel zdznam do tfidni
knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pted kazdou akci mimo $kolu a pred kazdymi
prazdninami.

6. Skolni budova je voln& piistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zaméstnanci $koly zajis-
téna kontrola piichazejicich osob: 7.40 - 8.00 skolnik a pedagogicka dozor; pti odchodu zakd do-
mu z budovy ven dozirajici pedagogové podle planu dozort. Kazdy z pracovnikt skoly, ktery ote-
vira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybo-
vali nekontrolované po budové. Béhem provozu skoly jsou zevnitt volné oteviratelné dvete hlav-
niho vchodu 1 vSech tnikovych vychodi.

7. Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zédkaz - poZivani alkoholu - pouZzivani ponor-
nych el. varici, dobijeni telefonti a jinych bateriovych spottebict. Vyjimku tvofi pouze Skolni spo-
trebice (nabijecky, které proSly revizi el. zafizeni.), ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné
véci volné ve stolech, skiinich ve tfid€ i ve sborové a kancelaii feditele Skoly, ponechavat je ve
Skole pies noc.

8. Satny s odlozenymi svriky zaki jsou uzaméeny, klide od $aten maji tiidni ugitelé. Uzaméeni viech
Saten kontroluje v 8.00 a pribézné béhem vyuky skolnice.

9. Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni pfi-
hlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zakh a studentll a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socidln€ patologickych jevil, poskytovat Zakiim nezbytné
informace k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.

10. VSichni zamé&stnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s Urazy zaku, poskytovat prv-
ni pomoc a vést evidenci urazl podle pokynt vedeni Skoly.

11. Po posledni vyucovaci hodin¢ dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava zaky, ktefi
jsou piihlaseni do Skolni druziny vychovatelkdm Skolni druziny. Ostatni odvadi do Saten a stravuji-
ci se zaky pak do Skolni jidelny. Dozor v Satnach nad zdky odchézejici z budovy vykonava dozira-
jici pedagog.

12. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pro-
tipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost osob, nebo ji-
né zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

o~
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13.

14.

Sleduji zdravotni stav zakl a v piipad¢€ nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte¢nych pruta-
hti vedeni skoly a rodice postizen¢ho zdka. Nemocny zak muaze byt odeslan k 1ékaiskému vySetieni
¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v za-
kovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodicti do zaméstnani a domu, adresu
a jméno oSetiujiciho 1¢kare. Pti tirazu poskytnou zadkovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti oSet-
feni z4ka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazt, piipadné vyplni
predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svéd-
kem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zadky v dob¢ dané rozvrhem bez dozoru dospélé
osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékaii atd. Skola odpovida
za 7aky v dobé dané rozvrhem vyuky Zaka, véetn¢ nepovinnych pifedméti, prestavek a stravovani.

Postup Skoly pii vyskytu podezielé latky a pri podezi‘eni na uzZiti omamné latky zakem (zpra-
covano dle trestniho zakona 140/1961 Sb., zakona 379/2005 Sb., o ochran¢ pied alkoholismem a
toxikomanii, Pedagogové proti drogam - dokument MSMT).

a) Identifikace a ukladani latek. Zajisti-li pedagog podeziclou latku a je podezieni, Ze se jedna o
drogu ¢i jinou skodlivou latku, v pfitomnosti dal$iho ¢lena pedagogického sboru ulozi tuto latku
do obalky. Na obalku napiSe datum, ¢as a misto zajisténi latky. Obalku pielepi a opatii razitkem
Skoly a uschova do Skolniho trezoru. Poté je nutno bezodkladné vyrozumét policii a nasledné
uréeného pracovnika OSMM. Identifikaci provede vzdy policie, nikoli zaméstnanec $koly &i
Skolského zatizeni. Pokud je zajisténa podezield latka u ditéte, které jevi zndmky otravy, preda
se latka stejnym zpisobem ulozena pfivolanému lékafi. (Usnadni to 1ékatskou intervenci ditéte)

b) Ohrozeni zdravi zaka. V ptipadé ohrozeni zdravi zaka v disledku podezieni na poziti omamné
latky se postupuje tak, jako kdyz Zak ptijde do Skoly s horeckou. Dité jevici ptiznaky uziti
omamn¢ latky je odvedeno ze tfidy do mistnosti, musi byt ale zajistén dohled dospélé osoby,
kde ztistane po dobu, neZ si pro n&j ptijdou rodi¢e nebo 1ékatska sluzba. Skola kontaktuje bez-
odkladné rodi¢e zdka nebo jeho zdkonné zastupce o bliZze nespecifikovanych zdravotnich poti-
zich zéka, rodi¢e jsou vyzvani k tomu, aby si dité co nejdiive vyzvedli ze Skoly, nebot je nutné
lékatské vySetieni Zéka.

c) Pokud si rodi¢ ptijde do Skoly pro dité, je seznamen se zdravotnimi potizemi (napf.: zuzené
zornice, navaly horka, potize s dychanim. Po uziti stimula¢nich ¢i kanabinoidnich latek (jsou
napf. zornice rozsifené) skola apeluje na rodice, aby s ditétem navstivil 1ékate, a nabidne moz-
nosti, kde se miize poradit o vychovnych postupech. Pedagog odkéze rodice na odborniky, na
specializovanych pracovistich (PPP, SVP).

d) Pokud si rodi¢ do skoly pro dité nepfiijde, skola piehodnoti zdravotni stav zaka a je v kompeten-
ci Skoly pfivolat Iékaiskou sluzbu (muize jit o pfedavkovani ndvykovou latkou), rodi¢ je o po-
stupu §koly pfedem informovan. Skola vyhotovi zapis priibéhu celého ptipadu a stanovi postup,
jak zamezi ptipadnému vyskytu zdka pod vlivem omamné latky nebo vyskytu podezielé latky
ve Skole.

e) Reditel zajisti, aby v fadu §koly nebo §kolského zatizeni, byl uveden zakaz noseni, drzeni, dis-
tribuce a zneuzivani navykovych latek v aredlu Skoly véetné sankct, které z poruseni tohoto za-
kazu vyplyvaji.

f) Probéhne tfidni schiizka rodi¢t, seznameni s u¢inky a ptiznaky uziti navykovych latek ditéte,
jak se Skola k ptipadu postavi, jak bude pracovat s rizikovou tfidou v preventivni oblasti, rodice
jsou vybidnuti ke spolupraci pti vyskytu socidlné nezddouciho chovéni, jsou sezndmeni s naplni
prace a konzultaénimi hodinami VP, SMP. Jsou seznameni s tim Ze: dité pod vlivem navykové
latky ve Skole porusuje vnitini fad Skoly (zakaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navyko-
vych latek v aredlu Skoly, véetné sankci, které z poruseni tohoto zakazu vyplyvaji, vychovna
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opatieni). Viz Metodicky pokyn ministra skolstvi, mladeze a télovychovy k prevenci socidlné
patologickych jevii u déti a mladeze &. j. 14 514/2000-51, Véstnik MSMT sesit 10/2000.

g) Zak, ktery prokazatelné zneuzival omamnou latku v arealu $koly a tim porusil #ad $koly, bude
kézensky potrestan dle $kolniho fadu. Skola pozve nejrychlejsi cestou rodi¢e tohoto zaka k jed-
nani se Skolou. Rodi¢e jsou sezndmeni se vSemi skute¢nostmi pfipadu, poruSenim tadu Skoly,
navrhem vychovného opatieni, ktery schvalila a doporuéila pedagogicka rada. Skola doporuéi
rodi¢im nebo zdkonnym zastupcim zdka specializovanou pomoc odbornikii, Skola vyhotovi
dva zapisy z jednani, jeden obdrZi rodige, druhy zfistane uloZen ve $kole. Skola nabidne rodi-
&im pomoc-monitorovani, pravidelné schiizky R + TU, SMP, VP. Zaci a studenti jsou obecnou
formou seznameni s pfipadem a jsou upozornéni na zavaznost drzeni, pfechovavani a uzivani
navykové latky, a to nejen v aredlu Skoly. Ttida, v niz:se problém objevil, bude monitorovana,
budou v ni pracovat odbornici (Dlouhodoby prozitkovy program) primarni prevence, sekundar-
ni prevence.

h) V pFipadé podezieni, Ze Zak zneuZiva navykové latky. Reditel skoly, tiidni ugitel, povéieny
pracovnik, vychovny pracovnik dle svych odbornych moznosti a komunikativnich socidlnich
dovednosti: Povede diskrétni Setfeni, pohovor s ditétem. Doporu¢i mu rozhovor s odbornikem,
napft. pres Linku divéry, doporuceni na odborniky ze zdravotnického zafizeni, pedagogicko-
psychologické poradny, stfediska vychovné péce. V piipadé¢ mozné nediivéry ze strany ditéte k
pracovniku Skoly je doporucena soucinnost odborniki pedagogicko-psychologické poradny,
sttediska vychovné péce, socidlnich kuratorii, pracovnikii oddé€leni péce o dité, nestadtniho pora-
denského zafizeni, zdravotnického zafizeni, kontaktniho centra, atd. Kontaktuje rodice ( zakon-
né zastupce). V ptipad€ negativni reakce rodicli na sd€leni skutecnosti a v piipad¢, Ze rodice ne-
zafidi pro zZaka dalsi péc¢i. Uvédomi rodice (zakonné zastupce) a socialni odbor v piipadé akut-
niho ohroZeni zdravi po poZiti drogy, tj. pii nebezpeci pfedavkovani a trvalého zdravotniho po-
Skozeni v€etné vzniku navyku hrani¢iciho a bezprostfednim ohrozenim zivota. V akutnim pfi-
pad¢, po priikazném zjiSténi zneuZivani navykovych - latek ve skole, nebo v ptipade, Ze Zak je
prokazateln€ ovlivnén drogou (i alkoholem) v dob¢€ vyucovani feditel Skoly nebo povéteny pra-
covnik skoly: Uvédomi rodice, poptipadé zdkonného zastupce a zaroven kontaktuje zdravotnic-
ké zatizeni. Uvédomi oddéleni péce o dité, oddéleni socialni prevence, socialniho odboru OU.

15. Evidence tirazi.

a) Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dob& vzniku turazu vykonaval nad zéky do-
hled. Pokud byl traz ohlaSen dodate¢né Zakem nebo jeho zdkonnymi zastupci, zaznam provadi
opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k uraz udajné doslo, nebo tiidni uditel.

b) V knize urazi se eviduji vSechny trazy déti, zakt a studentd (dale jen "uraz"), ke kterym doslo
pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku,
kdy se Skola ( Skolské zatizeni) o Grazu dozvi.

c) Pti trazech smrtelnych a tGrazech jejichz disledkem byla nepfitomnost ditéte, zaka nebo studen-
ta ve Skole nebo Skolském zatizeni, vyhotovuje Skola obdobnym postupem z&dznamy o razu na
predepsanych formuléafich . Pro ucely Skolskych ptedpisti se smrtelnym urazem rozumi tako-
vé poskozeni zdravi, které zpiisobilo smrt po tirazu nebo na jehoz nasledky zak zemtel nejpoz-
déji do jednoho roku od vzniku Urazu. Zaznam o jakémkoli urazu, i evidovaném v knize razli
se vyhotovi také na zadost zakonného zéastupce zaka, zletilého zaka nebo zfizovatele, zdravotni
pojistovny zaka, pfislusného inspektoratu Ceské $kolni inspekce anebo mistné piislugného
ttvaru Policie Ceské republiky. Skola (§kolské zafizeni) vyhotovi o tirazu, ktery nezptisobi ne-
ptitomnost zaka ve Skole nebo Skolském zatizeni, zaznam, pokud je pravdépodobné, ze zaku
bude poskytnuta nahrada za bolest a ztiZzeni spolecenského uplatnéni zptisobené urazem. Jedno
vyhotoveni zdznamu o urazu preda Skola nebo Skolské zatizeni zletilému zakovi, v ptipad¢ ne-
zletilého zaka jeho zakonnému zastupci.




16.

a)

b)

IV.

Hlaseni urazu. O Grazu nezletilého zaka poda Skola nebo Skolské zafizeni bez zbyte¢ného odkladu
hlaSeni jeho zdkonnému zéstupci. Pokud nasvédCuji zjisténé skutecnosti tomu, ze v souvislosti
s urazem byl spachén trestny ¢in nebo piestupek, nebo jedna-li se o smrtelny traz, poda skola nebo
$kolské zafizeni bez zbyte¢ného odkladu hlageni mistné piislusnému ttvaru Policie Ceské republi-
ky. Déle o urazu poda skola nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaseni pojistovné, u
které je Skola nebo Skolské zafizeni pojisténo pro piipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na
zivoté a zdravi zaku, pokud Skola nebo Skolské zafizeni ma takové pojisténi sjednano.
Zaznam o urazu jehoz dasledkem byla neptfitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze zdku bude
poskytnuta nahrada za bolest a ztiZzeni spoleCenského uplatnéni zplisobené trazem, zasila Skola
(Skolské zatizeni) za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice -
ziizovateli, zdravotni pojistovné z4ka a piislusnému inspektoratu Ceské $kolni inspekee.
Zaznam o smrtelném tUrazu zasila Skola (Skolské zafizeni) navic jesté mistné ptislusSnému utvaru
Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dnii po podani hlaseni podle predchoziho odstavce.
Osobni udaje, které jsou soucasti knihy trazi, mohou byt zpracovavany pouze za tcelem evidence
urazu, poptipadé jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o urazu, podléhaji rezimu ochrany osob-
nich udaju podle planych pravnich piedpist.

o

Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, zaka.

U kazdého svévolného poSkozeni nebo znieni majetku Skoly, majetku zaka, ucitelt ¢i jinych osob
zédkem je vyzadovana uhrada od rodi¢i zaka, ktery poskozeni zpisobil. Pokud byl vznik Skody
umoznén nedostatecnym dozorem nad zdkem, na nahradu skody od rodi¢l neni pravni narok a pri
zavaznéjsi $kodé nebo nemoznosti vyfesit ndhradu skody s rodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR,
pfipadné organiim socidlni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tiidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych
véci - uzamykani Saten, tiid.

Do Skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony (mobilni telefon neni cennost) apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je od-
kladat, pouze z bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich
uschovu.

Zaci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Zakam zakladnich kol a détem zafazenym do piipravnych tiid (§ 47) jsou bezplatné poskytovany
ucebnice a uéebni texty uvedené v seznamu podle $kolského zakona. Zaci prvniho roéniku zaklad-
niho vzdélavani a déti zatazené do piipravnych tfid tyto ucebnice a ucebni texty nevraceji, Zaci
ostatnich ro¢nikti zdkladniho vzdélavani jsou povinni uc¢ebnice a ucebni texty vratit nejpozdéji do
konce piisluiného §kolniho roku. Zaci jsou povinni fadn& pecovat o takto propijéeny majetek $ko-
ly, ochranovat jej pfed ztratou a poSkozenim, vratit jej na konci roku v fddném stavu.

V. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéfen zaméstna-
nec: Mgr. Zdené&k Spacek
2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy
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3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.:80/2005 ze dne23. 3. 2005. Ulozeni smérnice v ar-
chivu Skoly se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem $koly.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 5. 12. 2007

5. Podle § 30 skolského zdkona €. 561/2004 Sb. zveiejnuje feditel Skoly tento fad nasledujicim
zpusobem: vyvésenim v hale skoly a ve sborovné skoly.

6. Zameéstnanci skoly s timto fadem byli seznameni na provozni poradé dne 4. 12. 2007.

7. Zaci $koly byli s timto fadem sezndmeni tiidnimi ugiteli ve dnech 5. 12. 2007, seznameni je za-
znamenano v tfidnich knihach.

8. Zakonni zastupci zaka byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v zadkovskych knizkach,
fad je pro né zptistupnén v hale Skoly

V Ceskych Budgjovicich dne 27. 11. 2007

Mgr. Zden&k Spacek
feditel Skoly
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